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NEFNDIR
Skrá félaga í nefnd eða skipta út:
Ritari eða forseti uppfærir 
félaga í nefnd við upphaf. hvers 
rótarýtímabils. (1. júlí)

Aðgerðir - Meðlimir hóps
Sambærilegt við að skrá félaga í 
klúbb.
Skrá félaga í nefnd:
Veldu klúbbinn sem sækja á 
félagann úr (oftast eigin klúbbur) og smelltu á „Tengja“ við nafn hans. Hann er þá kominn í 
nefndina.
Fjarlægja félaga úr nefnd:
Smelltu á „Aftengja“ og viðkomandi hverfur úr nefndinni.

Staða félaga í nefnd:
Skrá þarf formann í nefnd og ef vill einnig varaformann

Aðgerðir - Staða félaga
Þar birtast meðlimir þess hóps sem unnið er með.
Hér skal aðeins skrá „félagi“, „formaður (í 
nefnd) eða „varaformaður (í nefnd).
Þetta á líka við um nefndina „Stjórn“.
(Ef t.d. forseti er skráður líka sem forseti í 
stjórn klúbbsins verður hann tvískráður í lista 
yfir forseta. Vonandi verður hægt að þróa 
þetta betur síðar.)

Skráðu dagsetningu kjörtímabils.
Vistaða breytingar með því að smella á „Vista“ (neðst).

Vista

Óvirkja nefnd:
Farið varlega í að nota þetta. Um leið og smellt er á hnappinn 
óvirkjast nefndin.
Finndu viðkomandi nefnd undir „Aðgerðir“. 

Aðgerðir - Óvirkja nefnd
Ef nefnd er hætt störfum og skráðir hafa verið fundir og skýrslur á hana er hún tekin úr 
birtingu með því að smella á „Óvirkja nefnd“.
Sé nefnd óvart óvirkjuð, hafið samband við vefnefnd@rotary.is 
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MÍNAR UPPLÝSINGAR
Breyta mínum upplýsingum:
Þegar smellt er á „Breyta mínum upplýsingum“ kemur upp mynd eins og hér sést (vonandi 
með þinni mynd).
Hver rótarýfélagi ber ábyrgð á 
því að upplýsingar um hann séu 
réttar!
Þarna getur sérhver innskráður 
rótarýfélagi uppfært þær upplýs
ingar um sjálfan sig sem hann hefur 
heimild til að breyta.
Mikilvægt er að netfang sé 
rétt skráð. Annars berst ekkert 
fundarboð og viðkomandi fær 
ekki fréttabréf umdæmisstjóra.
Mynd:
Ef engin mynd birtist þá hefur 
ekki verið send inn mynd. Myndir 
af einstaklingum eiga að vera í 
hlutfallinu 7/9 en þurfa alls ekki að 
vera litlar. Forritið útbýr litla útgáfu til að nota í spjaldskrá.
Mætingar:
Hér getur þú skoðað mætingar þínar.

Efst sérðu atburði sem þú hefur 
mætt á. Vanti skráningu hefur 
mæting ekki verið skráð og 
þarft þú þá að hafa samband við 
viðkomandi ritara.

Þá sérðu alla þá atburði sem þú 
hefur verið boðaður á og einnig 
aðra atburði sem þú hefur mætt 
á. 

Ath. Mikilvægt er að skrá atburð frá réttum hópi til 
að mæting reiknist rétt. Hér merkir skyldumæting, 
hefðbundna rótarýfundi sem notaðir eru til útreiknings 
á mætingu. Þegar ekki er merkt við skyldumætingu og 
þú mætir, færðu mætingarígildi skráð sem gildir í 14 
daga fyrir og eftir þá mætingu.
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BIRTINGAR Á VEF
Fundir framundan:
Það sem skráð er í félagakerfið er birt víða á 
vefsvæði umdæmisins og hjá klúbbunum.
Dagskráin framundan er birt undir 
„Dagskrá“ á vefjum klúbbanna. Hægt er að 
stilla síðurnar til að ákvarða fjölda atburða 
sem birtast.
(Fáið aðstoð vefnefndar.)
Líka á forsíðu www.rotary.is
Þá eiga næstu fundir (ca.vika) að birtast 
á forsíðu www.rotary.is - velta undir 
„Framundan“ og svo má smella á „Sjá lista yfir næstu atburði“ og skoða næstu atburði allra 
skráðra atburða.

Félagatal:
Félagatal birtist á vefjum allra klúbba en aðeins birtist 
Nafn, inngöngutími, starfsgrein og starfsheiti. (Smella þarf 
á nafn til að sjá inngöngutíma, mynd,  starfgrein á ensku 
og starfsheiti).
Þegar þetta er skrifað stendur starfsheiti en á að vera 
starfsgrein.
Forsetar og ritarar
Nöfn forseta og ritara klúbbanna birtast á www.rotary.is 
undir Rótarýklúbbar.
Verðandi forsetar og ritarar
Nöfn verðandi forseta og ritara birtist á www.rotary.is 
undir Umdæmisþing
Þar birtast líka heimilisföng og netföng enda tengiliðir klúbbanna. Heimilisföng og netföng 
birtast ekki hjá öðrum nema þegar innskráðir rótarýfélagar skoða vefinn.

Niðurlag
Leiðbeiningar þessar verða uppfærðar við þróun vefsins og allar ábendingar eru vel þegnar.
Sendið ábendingar á gudni@rotary.is.


